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Executive	  Summary	  
	  

I	  am	  an	  instructor	  for	  a	  variety	  of	  STAC	  courses	  at	  BYU.	  	  For	  each	  class	  I	  have	  to	  download	  a	  
class	  roll	  from	  AIM.	  	  This	  class	  roll	  is	  essentially	  a	  blank	  excel	  template	  void	  of	  dates,	  totals,	  
or	  any	  other	  helpful	  information	  (see	  Appendix	  1).	  
	  
For	  each	  class	  I	  have	  to	  edit	  and	  adjust	  this	  template	  to	  track	  the	  data	  I	  use	  for	  the	  class	  and	  
present	  it	  in	  a	  usable	  and	  readable	  way.	  	  I	  add	  class	  dates,	  columns	  to	  track	  tardies	  and	  
absences,	  formulas	  to	  evaluate	  attendance,	  conditional	  formatting	  for	  readability,	  and	  
more.	  	  After	  I	  am	  finished	  the	  result	  is	  extremely	  helpful	  (see	  Appendix	  2).	  
	  
I	  created	  a	  system	  that	  will	  automatically	  adjust	  any	  class	  roll	  and	  add	  most	  of	  the	  useful	  
features	  that	  I	  normally	  add	  manually.	  	  I	  also	  added	  additional	  features	  like	  factoring	  in	  
make-‐up	  classes,	  adding	  an	  action	  button	  to	  remove	  students	  that	  withdrew	  from	  the	  class,	  
and	  instructions	  that	  would	  allow	  any	  instructor	  to	  use	  this	  system.	  	  Outside	  of	  the	  original	  
project	  scope	  I	  also	  added	  a	  roll	  importing	  and	  saving	  feature	  that	  makes	  the	  system	  easy	  
for	  any	  instructor	  with	  a	  very	  basic	  knowledge	  of	  Excel	  to	  use.	  	  	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  



Implementation	  documentation	  
	  

This	  system	  is	  intended	  for	  use	  by	  any	  Student	  Wellness	  (STAC)	  instructor	  at	  BYU.	  	  
Originally	  the	  system	  was	  designed	  for	  my	  own	  personal	  use	  as	  a	  STAC	  instructor	  but	  after	  
talking	  with	  my	  supervisor	  about	  it,	  she	  asked	  that	  I	  make	  it	  available	  to	  all	  instructors.	  	  	  In	  
the	  following	  paragraphs	  I	  will	  review	  the	  features	  and	  intended	  use	  of	  the	  system	  and	  the	  
benefits	  it	  provides	  to	  every	  STAC	  instructor.	  	  	  
	  
	  
Background	  
	  
Every	  STAC	  class	  at	  BYU	  is	  graded	  on	  a	  Pass/Fail	  basis.	  	  Department	  policy	  dictates	  that	  
every	  student	  is	  required	  to	  attend	  class	  and	  pass	  a	  written	  exam	  in	  order	  to	  receive	  a	  
passing	  grade.	  	  If	  the	  student	  fails	  to	  pass	  the	  written	  exam,	  or	  is	  not	  in	  attendance	  for	  more	  
than	  80%	  of	  the	  classes	  during	  the	  semester,	  they	  fail	  the	  course.	  	  	  This	  translates	  to	  a	  
student	  not	  being	  able	  to	  miss	  more	  than	  five	  classes	  in	  a	  semester.	  	  Department	  policy	  also	  
dictates	  that	  for	  every	  three	  times	  a	  student	  is	  tardy,	  those	  tardies	  will	  equal	  one	  absence.	  	  
Given	  the	  policies	  above,	  it	  is	  very	  important	  to	  keep	  accurate	  attendance	  records	  for	  all	  
students	  and	  warn	  them	  if	  they	  are	  coming	  close	  to	  failing	  the	  class.	  	  	  	  
	  
Currently,	  a	  large	  majority	  of	  instructors	  track	  attendance	  using	  printed	  attendance	  rolls	  
which	  makes	  it	  difficult	  to	  track	  absences	  and	  tardies	  for	  the	  students.	  	  Rolls	  are	  often	  lost	  
or	  destroyed	  throughout	  the	  course	  of	  the	  semester,	  which	  presents	  obvious	  challenges.	  	  
Additionally,	  if	  a	  student	  wants	  to	  inquire	  about	  their	  attendance	  status	  in	  the	  class	  each	  
day	  must	  be	  counted	  and	  summed	  manually	  which	  both	  time	  consuming	  and	  prone	  to	  
error.	  	  	  The	  system	  I	  developed	  will	  remove	  these	  issues	  and	  more	  for	  all	  STAC	  instructors	  
and	  keep	  students	  updated	  on	  their	  current	  attendance	  status	  much	  more	  effectively.	  	  	  
	  
	  
System	  Features	  
	  
This	  system	  transforms	  a	  basic	  attendance	  spreadsheet	  into	  something	  that	  is	  both	  easy	  to	  
read	  and	  easy	  to	  use.	  	  The	  primary	  features,	  their	  function	  and	  purpose,	  and	  the	  benefit	  to	  
the	  instructor	  and	  students	  will	  be	  discussed	  below	  starting	  with	  the	  overall	  
transformation	  and	  then	  a	  detailed	  review	  of	  each	  of	  the	  parts.	  	  	  
	  
Overall	  Transformation	  
	  
When	  an	  instructor	  downloads	  a	  class	  roll	  from	  BYU	  AIM	  they	  receive	  a	  blank	  spreadsheet	  
with	  basic	  student	  information	  and	  a	  lot	  of	  blank	  cells	  to	  record	  assignment	  scores.	  	  	  Since	  
attendance	  is	  essentially	  the	  only	  assignment	  in	  STAC	  classes	  this	  roll	  needs	  to	  be	  modified	  
to	  appropriately	  track	  attendance.	  	  A	  review	  of	  the	  two	  screenshots	  found	  on	  the	  next	  page	  
and	  in	  the	  appendix	  of	  this	  report	  will	  show	  these	  modifications	  in	  overview.	  	  (See	  Appendix	  
1	  &	  2)	  	  In	  short,	  it	  saves	  the	  instructor	  time	  and	  frustration	  by	  giving	  a	  skeleton	  some	  



muscle	  to	  work	  with	  by	  adding	  columns	  and	  data	  while	  removing	  others.	  	  	  That	  is	  the	  
foundation	  that	  allows	  the	  other	  features	  to	  function	  properly.	  	  	  
	  
Primary	  Features	  
	  
The	  primary	  features	  of	  the	  system	  are:	  absence,	  tardy,	  and	  make-‐up	  trackers;	  a	  withdraw	  
student	  option;	  readability	  improvements;	  basic	  instructions;	  and	  an	  import/export	  
feature	  that	  was	  out	  of	  the	  original	  project	  scope.	  	  	  
	  

Absence,	  Tardy,	  and	  Make	  up	  Trackers	  
• Since	  Attendance	  is	  one	  of	  the	  central	  focuses	  of	  a	  STAC	  class,	  tracking	  it	  

is	  an	  obvious	  primary	  feature.	  	  The	  following	  screenshot	  will	  so	  the	  
summary	  variables	  for	  all	  the	  attendance	  options	  as	  they	  are	  intended	  to	  
be	  used	  with	  sample	  data	  placed	  in	  for	  dates	  of	  a	  semester.	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

• As	  you	  can	  see	  above	  there	  are	  numbers	  populating	  the	  columns	  of	  
Tardies	  and	  Absences.	  	  These	  numbers	  represent	  the	  number	  of	  times	  a	  
student	  has	  been	  tardy	  or	  absent	  thus	  far	  in	  the	  semester.	  	  In	  harmony	  
with	  department	  policy,	  if	  a	  student	  is	  tardy	  three	  times	  they	  receive	  an	  
absence	  and	  this	  absence	  is	  automatically	  factored	  into	  the	  students	  total	  
absences.	  	  (This	  will	  occur	  every	  time	  a	  student	  breaks	  the	  three-‐tardy	  
threshold.	  	  I.e.	  at	  3,	  6,	  9,	  and	  so	  on.)	  

• Finally,	  if	  a	  student	  is	  able	  to	  make	  up	  a	  class	  the	  instructor	  must	  deduct	  
and	  absence	  from	  that	  students	  total.	  	  Entering	  a	  number	  into	  the	  make-‐
up	  column	  will	  automatically	  deduct	  that	  number	  of	  absences	  from	  the	  
students	  total.	  	  	  

	  
Withdraw	  Student	  Option	  

• After	  the	  university	  add/drop	  deadline	  it	  is	  fairly	  common	  for	  a	  few	  
students	  to	  withdraw	  from	  the	  class	  for	  various	  reasons.	  	  When	  this	  
happens	  instructors	  are	  asked	  to	  keep	  the	  students	  attendance	  records	  



but	  by	  doing	  so	  they	  interfere	  with	  the	  remaining	  classes.	  	  By	  selecting	  a	  
student	  and	  clicking	  the	  withdraw	  button	  their	  attendance	  record	  is	  
moved	  below	  the	  enrolled	  student	  section	  to	  another	  section.	  	  This	  keeps	  
the	  record	  intact	  without	  interfering	  with	  future	  classes	  or	  other	  features	  
of	  the	  system.	  	  	  
	  

	  
	  

	  	   	   	  	  	  	  	  	  	   	  
	  
	   Readability	  Improvements	  

• In	  order	  to	  increase	  readability,	  conditional	  formatting	  is	  used	  in	  the	  
system	  to	  highlight	  daily	  options	  like	  absences	  and	  tardies	  as	  well	  as	  the	  
summation	  columns	  to	  alert	  the	  instructor	  to	  students	  that	  are	  
approaching	  the	  absence	  and	  tardy	  limit.	  	  	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
• In	  the	  tardy	  and	  absence	  summation	  column,	  cells	  are	  highlighted	  in	  a	  

variety	  of	  colors	  depending	  on	  their	  status.	  	  If	  a	  student	  has	  four	  or	  more	  
absences	  their	  total	  cell	  will	  change	  colors	  depending	  on	  the	  cell	  value.	  	  	  If	  
a	  student	  has	  three	  or	  more	  tardies	  the	  same	  thing	  will	  happen	  to	  the	  
associated	  cell.	  	  	  Additionally,	  absences	  and	  tardies	  on	  each	  day	  are	  
highlighted	  for	  easy	  readability.	  	  	  

	  
	  
	  



Basic	  Instructions	  
• Since	  this	  system	  will	  be	  used	  by	  a	  variety	  of	  instructors	  I	  included	  a	  

description	  of	  the	  input	  variables	  for	  each	  day,	  additional	  clarification	  
instructions	  requested	  by	  my	  supervisor,	  and	  implementation	  
instructions	  included	  in	  the	  first	  worksheet	  to	  guide	  the	  instructor	  on	  the	  
use	  of	  the	  system.	  	  	  
	  

	  
	  
	  

	  
	  

	   Import/Export	  
• This	  feature	  allows	  any	  instructor	  to	  easily	  use	  this	  system	  and	  save	  their	  

formatted	  class	  rolls.	  	  Originally,	  I	  was	  just	  going	  to	  store	  the	  macros	  in	  
this	  system	  in	  my	  personal	  workbook	  for	  use	  at	  any	  time	  on	  my	  computer	  
but	  my	  supervisor	  requested	  that	  I	  make	  it	  accessible	  for	  all	  instructors.	  	  
This	  feature	  makes	  that	  possible.	  	  	  
	  

	  
	  
	  
	  

• By	  selecting	  each	  button	  above	  the	  instructor	  is	  asked	  to	  select	  a	  file	  they	  
would	  like	  to	  import.	  	  The	  required	  data	  is	  then	  automatically	  moved	  to	  
the	  workbook	  where	  it	  is	  formatted	  and	  the	  features	  are	  added.	  	  This	  not	  
only	  imports	  the	  Class	  Roll	  but	  also	  allows	  instructors	  to	  import	  email	  
addresses	  into	  the	  Class	  roll.	  	  This	  will	  allow	  the	  future	  automated	  email	  
system	  to	  work	  once	  the	  bugs	  are	  fixed.	  



• The	  Export	  feature	  is	  disabled	  for	  this	  project	  as	  it	  isn’t	  transferring	  the	  
necessary	  Macros	  for	  the	  new	  roll	  to	  function	  at	  its	  intended	  level.	  	  	  

	  
	  
Discussion	  of	  Learning	  and	  Conceptual	  Difficulties	  
	  
This	  project	  definitely	  stretched	  my	  understanding	  of	  VBA.	  	  The	  most	  valuable	  learning	  
experiences	  with	  this	  project	  came	  as	  a	  result	  of	  discussing	  it	  with	  Professor	  Allen	  and	  the	  
TAs.	  	  We	  were	  able	  to	  work	  through	  ideas	  and	  come	  up	  with	  the	  best	  solution.	  	  Even	  though	  
sometimes	  the	  solution	  I	  chose	  after	  those	  discussions	  was	  the	  same	  method	  I	  started	  with,	  
the	  process	  of	  going	  through	  the	  various	  options	  broadened	  my	  understanding	  of	  VBA.	  	  An	  
example	  of	  this	  is	  the	  added	  import/export	  feature.	  	  My	  firs	  thought	  was	  a	  complicated	  
Ribbon	  implementation	  but	  after	  talking	  with	  Josh	  we	  came	  up	  with	  the	  current	  feature	  
even	  though	  that	  was	  not	  within	  the	  scope	  of	  my	  project.	  	  That	  discussion	  and	  others	  like	  it	  
were	  invaluable	  as	  there	  are	  so	  many	  different	  ways	  to	  do	  something.	  	  	  
	  
Going	  into	  the	  project	  I	  had	  no	  idea	  how	  difficult	  it	  would	  be	  to	  get	  VBA	  to	  read,	  interpret,	  
and	  implement	  the	  university	  calendar	  into	  the	  class	  roll.	  	  I	  spent	  10+	  on	  my	  own	  and	  with	  
Professor	  Allen	  and	  the	  TAs	  trying	  to	  work	  through	  it.	  	  Ultimately,	  I	  was	  unable	  to	  finish	  
this	  task	  due	  to	  the	  magnitude	  of	  work	  required	  to	  complete.	  	  	  However	  I	  was	  able	  to	  
successfully	  read	  the	  BYU	  Academic	  Calendar,	  Import	  it	  into	  Excel,	  and	  arrange	  the	  data	  in	  
a	  readable	  way.	  	  To	  finish	  the	  automatic	  class	  date	  input	  a	  User	  form	  would	  need	  to	  be	  
coded	  to	  allow	  the	  user	  to	  input	  the	  year	  the	  class	  is	  held,	  the	  semester	  the	  class	  is	  held,	  and	  
the	  weekdays	  the	  class	  is	  held.	  	  This	  information	  would	  then	  be	  input	  into	  a	  macro	  that	  
would	  read	  the	  date	  of	  the	  organized	  calendar	  data	  and	  transfer	  that	  date	  into	  the	  Class	  
roll.	  	  This	  code	  is	  placed	  in	  the	  workbook	  in	  Module3	  with	  comments.	  
	  
Additionally,	  creating	  the	  Drop	  Student	  Feature	  was	  more	  of	  a	  challenge	  than	  I	  anticipated.	  	  
Getting	  the	  roll	  to	  numerate	  itself	  after	  a	  row	  was	  removed	  and	  moved	  to	  the	  bottom	  was	  a	  
challenge.	  	  I	  had	  to	  use	  make	  my	  ranges	  dynamic	  using	  variables	  so	  the	  sheet	  would	  adjust	  
appropriately.	  	  
	  
Finally,	  when	  the	  project	  was	  originally	  just	  going	  to	  be	  for	  personal	  use	  I	  had	  an	  
automated	  attendance	  email	  option.	  	  Unfortunately,	  I	  was	  unable	  to	  finalize	  this	  feature	  for	  
anyone’s	  use	  but	  will	  be	  completing	  the	  needed	  adjustments	  for	  the	  Spring	  Semester.	  	  	  
	  
	  
Assistance	  
	  
While	  working	  on	  this	  project	  I	  discussed	  several	  aspects	  with	  the	  TAs	  and	  we	  worked	  
through	  solutions	  together.	  	  The	  two	  primary	  aspects	  were	  the	  out	  of	  scope	  
implementation	  feature	  (import/export)	  and	  the	  population	  of	  class	  dates	  via	  the	  
university	  academic	  calendar.	  	  	  Josh	  and	  I	  walked	  though	  various	  implementation	  options	  
and	  he	  gave	  me	  the	  basic	  code	  for	  the	  new	  import/export	  feature.	  	  	  Professor	  Allen	  and	  
Nathan	  helped	  me	  with	  the	  population	  of	  the	  class	  dates	  by	  working	  through	  and	  writing	  



the	  code	  together.	  	  	  Even	  though	  that	  portion	  was	  too	  complex	  to	  finish	  the	  code	  is	  included	  
in	  Module	  3	  and	  could	  easily	  be	  turned	  into	  another	  project.	  
	  
	  
Conclusion	  
	  
Ultimately	  I	  feel	  that	  this	  project	  was	  a	  great	  success.	  	  Even	  though	  I	  wasn’t	  able	  to	  
implement	  all	  the	  features	  I	  wanted	  to	  I	  plan	  to	  work	  through	  those	  out-‐of-‐scope	  features	  
and	  use	  them	  in	  the	  second	  edition	  of	  this	  project.	  	  For	  now	  my	  supervisor	  is	  incredibly	  
satisfied	  and	  the	  instructors	  that	  we	  have	  presented	  it	  to	  are	  very	  excited	  to	  start	  using	  it	  
next	  semester.	  	  	  
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